
Istituto di Istruzione Superiore “Archimede” Rosolini

Configurazione account Google 
Workspace

Configurazione tramite PC/notebook
1. Andare su www.google.com utilizzando un browser Chrome, Safari, Firefox (è fortemente 

consigliato l’uso di Google Chrome)

2. Cliccare sul simbolo dell’account in alto a destra (è possibile che sia già presente il simbolo 
di un account oppure sia presente un tasto blu con la scritta “Accedi”)

3. Scorrere in basso e cliccare su “Utilizza un altro account”

4. Inserire l’email istituzionale (@istitutosuperiorearchimede.edu.it)

5. Inserire la password che vi è stata fornita

6. Accettare le condizioni di utilizzo

7. Modificare la password scegliendo una combinazione “forte” di lettere, numeri e simboli e 
trascriverla in una modalità sicura.

8. (consigliato) andare sulle impostazioni dell’account https://myaccount.google.com/email e 
inserire su “email di recupero” un proprio indirizzo email personale che servirà per eventuali 
ripristini password

9. Adesso il vostro account è configurato, potete accedere a Gmail, Drive, Classroom e altre 
applicazioni. In base alla configurazione privacy del vostro PC l’account dovrebbe rimanere 
memorizzato, in caso contrario reinserire la password. 

Configurazione tramite smartphone
1. Andare sulle impostazioni del telefono

2. Trovare la voce “account” o simili

3. Aggiungere un account

4. Scegliere come tipologia di account “Google”

5. Inserire l’email istituzionale

6. Inserire la password

7. Accettare le condizioni di utilizzo

8. Modificare la password scegliendo una combinazione “forte” di lettere, numeri e simboli e 
trascriverla in una modalità sicura.

9. (consigliato) andare sulle impostazioni dell’account https://myaccount.google.com/email e 
inserire su “email di recupero” un proprio indirizzo email personale che servirà per eventuali 
ripristini password

10. Il vostro account è configurato. Per questioni di sicurezza le applicazioni funzioneranno solo 
se sul vostro smartphone avete attivo un servizio di blocco (PIN, impronta digitale o 
riconoscimento facciale), in caso contrario (telefono libero di utilizzo da chiunque lo trovi) i 
servizi Google workspace non funzioneranno.
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