
 
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore 

 "Archimede" 

Via Sipione, 147 - 96019 Rosolini (SR)   

Tel.0931/502286 – Fax: 0931/850007 

e-mail: sris017003@istruzione.it - sris017003@pec.istruzione.it  

C.F. 83001030895 - Cod. Mecc. SRIS017003 

Codice Univoco Ufficio: UF5C1Y 

www.istitutosuperiorearchimede.edu.it 

 

Circolare n.268 del 25/05/2020 
 

Ai coordinatori del  C.d.C. 

Al personale Docente  

All’Ufficio Didattica 

Al sito web 

Al DSGA 

 

OGGETTO: Adempimenti Scrutini finali – Istruzioni operative per i programmi e le relazioni 

 

Si avvisano i docenti che i crediti saranno convertiti dalla segreteria didattica tramite 

l’aggiornamento attuato dal sistema ARGO. 

 

I DOCENTI sono invitati entro giorno 06/06/2020: 
 

 ad immettere le valutazioni finali sulla piattaforma ARGODIDUP, secondo i  criteri deliberati 
nel Collegio Docenti del 19/05/2020, tenendo conto delle nuove disposizioni ministeriali 

(art.2, ca.2 OM MI n.11 del 16/05/2020);

 ad inserire sulla piattaforma ARGODIDUP il file digitale dei programmi e delle relazioni, 

secondo le istruzioni sotto specificate;

Per le classi quinte: i docenti inoltreranno i programmi in formato PDF alla mail  del Coordinatore.  

I programmi saranno allegati al Documento del C.d.C. 

 

I COORDINATORI, sono sollecitati, prima dello scrutinio, a: 
 

 monitorare le proposte di voti registrate dai docenti del CDC sulla piattaforma Argo;

 inserire una proposta di voto in condotta, da presentare con giudizio brevemente motivato durante 

la seduta dello scrutinio per la convalida definitiva ad opera del CdC, tenendo conto del criteri 

deliberati nel Collegio Docenti del 19/05/2020; 

 a completare le Tabelle per la valutazione e ogni altra documentazione già predisposta in 
fase di prescrutinio (come da Circolare n. 258); 

Per le classi quinte: Il coordinatore procederà ad inoltrare, in formato PDF, i programmi della classe 

di tutte le discipline all’indirizzo di posta istituzionale sris017003@istruzione.it indirizzandole 

all’Ufficio Didattica, entro giorno 13/06/2020. I programmi saranno allegati al Documento del C.d.C. 

 

ISTRUZIONI OPERATIVE PER L’INSERIMENTO DEI VOTI DELLO SCRUTINIO 

 Collegarsi al portale ARGOdidup 

 Apri Menu 

 Vai alla voce SCRUTINI 

 Caricamento voti 

 Scegli classe 

 Periodo della classe/Scegli dalla lista SCRUTINO FINALE 

 Cliccare nel quadratino “Includi proposta di voto nello scrutinio finale” 

 Cliccare VOTI e ASSENZE (N.B. sino all’inizio della DAD) 
 In alto a destra della videata cliccare SALVA 
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ISTRUZIONI OPERATIVE PER L’INSERIMENTO DEI PROGRAMMI E DELLE RELAZIONI 

 

1° STEP - Creazione Cartella 

 Collegarsi al portale ARGOdidup 

 DIDATTICA 

 Condivisione documenti 

 Filtra classe 

 Gestione cartelle 

 Aggiungi 

 Si apre la voce “Inserimento/modifica cartella” – Inserire all’interno del riquadro 

DESCRIZIONE la denominazione della cartella  

ESEMPIO: “a.s.2019/2020 PROGRAMMI di Storia - prof.ssa Rossi” 

 Salva 

 

2°STEP - Caricamento programmi 

 Aprire nuovamente Condivisione Documenti 

 Filtra per classe 

 Aggiungi 

 Allegati aggiuntivi 

 Aggiungi 

 Carica file cliccando su SFOGLIA 

 Inserisci la Descrizione del file  

ESEMPIO: “a.s.2019/2020 PROGRAMMI di Storia – Classe VA ITIS prof.ssa Rossi” 

(inserire i programmi di storia delle altre classi nella stessa cartella) 

 Conferma 

 

Per l’inserimento delle RELAZIONI dovrà essere eseguita la stessa procedura.  

 

 

Il modello del verbale per lo scrutinio è disponibile nella piattaforma ARGODIDUP. 

Le indicazioni del percorso per accedere al verbale precompilato sono indicate nella Circolare n.266 

 

Al rientro a scuola, dall’emergenza COVID, il coordinatore provvederà alla stampa delle schede 

relative al voto in condotta, all’attribuzione per il credito, al PFI, alla Certificazione delle 

competenze. La documentazione sarà consegnata all’Ufficio Didattica per l’acquisizione agli atti. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Teresa Cirmena 
 

 

 

 

 

 

 

 
 


