
 
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore 

 "Archimede" 

Via Sipione, 147 - 96019 Rosolini (SR)   

Tel.0931/502286 – Fax: 0931/850007 

e-mail: sris017003@istruzione.it - sris017003@pec.istruzione.it  

C.F. 83001030895 - Cod. Mecc. SRIS017003 

Codice Univoco Ufficio: UF5C1Y 

www.istitutosuperiorearchimede.edu.it 

 

 

Circolare n. 290 del 12/06/2020 

 

A tutti i docenti coordinatori dei consigli di classe 

Alla DSGA 

All’Ufficio Didattica 

 

 

 

OGGETTO: Invio telematico pagella e P.A.I. 

Al termine del collegio docenti i coordinatori di classe, provvederanno ad inviare alle famiglie le 

pagelle finali, insieme alle eventuali comunicazioni del P.A.I. (Piano di Apprendimento 

Individualizzato), secondo le istruzioni riportate in allegato alla presente circolare. 

Le operazioni dovranno concludersi entro le ore 14:00 del 15/06/2020. 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Teresa Cirmena 
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Istruzioni per l’invio telematico della pagella 
1. Accedere a Didup ed andare nella sezione Scrutini -> Caricamento Voti 

 
2. Selezionare il periodo di riferimento (“Scrutinio finale”) 

 



3. Cliccare sulla freccia accanto al pulsante “AZIONI” e quindi scegliere “STAMPA 

PAGELLINO” 

 
4. Scegliere il modello: 

a. Se si tratta di una classe quinta selezionare “Pagellino personalizzabile (voto 

unico) con crediti cl.5 covid”; 

b. Se classe terza o quarta, “Pagellino classi terze e quarte covid (6)”; 

c. Se classe prima o seconda, “Pagellino per il 1 e il 2 anno Covid. 

 



5. Selezionare “ANTEPRIMA DI STAMPA” e successivamente il tasto “INDIETRO”. 

  
6. Selezionare INVIA IN BACHECA 

 
7. Riempire i seguenti campi: 

a. NOME FILE : “pagellino.pdf” in carattere minuscolo,  

b. selezionare la data corrente  

c. MESSAGGIO: “si prega di confermare la presa visione del presente documento”.  

Premere il pulsante SALVA. (Il sistema invierà i pagellini a tutti gli alunni). 



Invio del Piano di Apprendimento Individualizzato (PAI) 
1. Cliccare su INDIETRO fino a tornare al tabellone, quindi selezionare “COMUNICAZIONE 

DEBITO FORMATIVO” dal menu “AZIONI” 

 
2. Selezionare il modello “Comunicazione Piano di Apprendimento Individualizzato”” 

 
3. Procedere con “l’invio in Bacheca” come per le pagelle, avendo cura di inserire, quando 

richiesto le seguenti informazioni: 

a. nome file: “pia.pdf” (minuscolo); 

b. messaggio: “si prega di confermare la presa visione del presente documento” 


